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O Evva transformou nossa vida
administrativa da clinica

| £t

Tem 2 clinicas e usamos o Evva
nas duas

v8

Bjus e obrigada por sempre nos

ajudar

\ L

Dra. Rita Andréia
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Antes de comecar a utilizar o sistema, é de extrema
importancia colocar todas as informacoes dentro da
Evva.

Para isso, vocé vai utilizar bastante o icone de
CONFIGURAGOES (o}

Atendimentos

Confirmados Hoje =

Indicadores de Performance de 01/05/20212 até 31/05/2021E2

J
\09.00% 0.00% 0.00% R$0.00

ssdes executadas Atendimento Orgcamentos Faturamento por

ssdes executadas(0) X 100) = telefénico realizados sessédo
Consultas comparecidas(0) Aprovados(0) X 100 Faturamento Total(R$ 0.00

SessBes planejadas(42)
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LEGENDA DAS CORES

A Evva conta com cores diferenciadas para cada
tipo de consulta, sao elas:

Primeira consulta

Segunda consulta

Consulta de emergéncia

Consulta de retorno

Consulta de tratamento

Manutencao preventiva

ooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo



CADASTRANDO

SUA CLINICA
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Para realizar o cadastro
CONFIGURAGOES 0%

Atendimentos

Confirmados Hoje =

Indicadores de Performance de 01/05/20213 até 31/05/202/3

%

Atendimento
telefénico

\OQ.OO% 0.00%

de clinicas, acesse

0.00%

Orcamentos

realizados
Apro los(0) X 100

Gréfico de barras

&
R$0.00

Faturamento por
sesséo
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Apds acessar as CONFIGURACOES a pagina de
clinicas sera a primeira a aparecer, para fazer o

cadastro, basta clicar no botao E\e\YZXSIsller

é Voltar para Minha Pdgina >
Configuractes da Aplicacao
El cadastros n
Cadastros da aplicacio Clinicas

@ Clinicas

Dados gerais

Y Fittrar Nova Clinica
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Em seguida, basta preencher TODOS dados

pedidos e, apds completar o cadastro, clique em
ADICIONAR

Clinica

Informagdes Gerais
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Nao esqueca de adicionar o logotipo da sua clinica
ao cadastrar.

Clinica

Telefone do Responsavel

Endereco
CEP

*Caso ndo tenha adicionado, ndo se preocupe, vocé pode adicionar a qualquer
momento. Confira a pagina 55 para saber mais.



CADASTRANDO OS
CIRURGIOES-DENTISTAS
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Para realizar o cadastro dos cirurgioes-dentistas,
acesse CONFIGURAGOES £33

Atendimentos

Confirmados Hoje =

Indicadores de Performance de 01/05/20213 até 31/05/202/3

%
\OQ.OO% 0.00% 0.00% R$0.00

ssOes executadas Atendimento Orcamentos Faturamento por

ss0es executadas(0) X 100) + telefénico realizados sessdo
adas(42 Consulta cidas(0 Aprovados(0) X 100 Faturamento Total(R$ O
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Apds abrir as CONFIGURACOES, no menu lateral,
acesse CIRURGIAO-DENTISTA.

(— Voltar para Minha Pdgina >

Configuracoes da Aplicacao

| Clinicas

? Filtrar

Cirurgido-dentista
Dados gerais
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Ap0s, basta clicar em ENOYo XSV g~EIRBIEI i ¢!

€~ Voitar para Minha Pagina >

Configuragcdes da Aplicacao

E Cadastros ‘

Cadastros da aplicacio Cirurgides-dentista ‘
Clinicas

Dados gerais - - .
Y Fitrar Novo Cirurgidgo-dentista

%% Cirurgido-dentista
Dados gerais

Cadeiras '
Cadeiras da clinica

Secretarias

(B« Marina Lara Soria
Dados gerais & &

Procedimentos
Cadastro & dados

Anamnese

Modeles e peguntas

Financeiro

ConfiguracBes do financeira
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Em seguida, basta preencher TODOS dados pedidos
e,aposcompletar ocadastro, cliqgueem ADICIONAR

Cirurgido-dentista

i eguranca e confidencialidade com nossos clientes e usuarios, somente eles poderdo
fiar um novo usudrio na Evva, a senha sera enviada por e-mail e apés o
in, 0 usudrio sera obrigade a alterar.

Informacgdes Gerais

Nome

Horarios de Atendimento
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Nao esqueca de adicionar a foto do cirurgiao
dentista ao cadastrar.

Cirurgiao-dentista

Para garantir a seguranca e confidencialidade com nossos clientes e usuarios, somente eles poderdo
alterar suas senhas. Ao criar um nove usuaric na Evva, a senha sera enviada por e-mail e apos o
primeiro login, o usudrio serd obrigado a alterar.

Horérios de Atendimento

}

*Caso nao tenha adicionado, ndo se preocupe, vocé pode adicionar a qualquer
momento. Confira a pagina 55 para saber mais.



CADASTRANDO

CADEIRAS
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Para realizar o cadastro de cadeiras, acesse
CONFIGURAGOES 0%

Atendimentos

Confirmados Hoje =

Indicadores de Performance de 01/05/20212 até 31/05/2021=

J &
\0;00% 0.00% 0.00% R$0.00

ssbes executadas Atendimento Orgcamentos Faturamento por
adas(0) X 100) = telefénico realizados sessdo

Consultas comparecidas(0) X Aprovados(0) X 100) = Fatu ento Total(R$ 0.00) +
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Apds abrir as CONFIGURACOES, no menu lateral,
acesse CADEIRAS.

(— Voltar para Minha Pdgina >

Configuracoes da Aplicagao

Clinicas

El cadastros
Cadastro: icacas

Dados gerais

Y Fittrar

Cadeiras
Cadeiras da clinica
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Ap0s, basta clicar em ENYZLSELEl e

6 Voltar para Minha Pagina >
Configuragdes da Aplicacao

@ Cadastros

Cadastros da aplicagio ‘ Cadeiras ‘
Clinicas

Dados gerais
v Filtrar

Nova Cadeira
Cirurgigo-dentista

Dades gerais

@ Cadeiras v
Cadeiras da clinica

Secretarias

Cadeira/Sala Padrao
Dados gerais .

Procedimentos
Cadastro e dados

Anamnese
Modelos e peguntas

Financeiro
ConfiguracBes do financeiro
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Em seguida, basta preencher TODOS dados pedidos

e,aposcompletar ocadastro, cliqueem ADICIONAR




CADASTRANDO

SUA SECRETARIA
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Para realizar o cadastro de sua secretaria, acesse
CONFIGURAGOES 0%

Atendimentos

Confirmados Hoje =

Indicadores de Performance de 01/05/20212 até 31/05/2021E

J &
0.00% 0.00% 0.00% R$0.00
‘isséeskerxecutadas Atendimento Orgamentos Faturamento por

cutadas(0) X 100) = telefénico realizados sesséo

Consulta as(0) X Aprovados(0) X 100) + Fatu nto Total(R$ 0.00) +
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Apds abrir as CONFIGURACOES, no menu lateral,
acesse SECRETARIAS.

é Voltar para Minha Pagina

Configuragdes da Aplicacao

‘ Secretarias

? Filtrar

Secretarias
Dados gerais
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Ap0ds, basta clicar em INYERISEgE = 1gE!

€~ Voltar para Minha Pagina >
Configura¢des da Aplicacao

El cadastros .
Cadastros da aplicacéio Secretarias

Clinicas ‘
Dados gerais

Y Fim .
e Nova Secretaria
Cirurgido-dentista

Dades gerais

Cadeiras '
Cadeiras da clinica

Secretarias
Dados gerais

‘ Sem registros a serem exibidos

Procedimentos
Cadastro e dados

Anamnese
Modelos e peguntas

Financeiro
ConfiguracBes do financeiro
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Em seguida, basta preencher TODOS dados pedidos
e,aposcompletar ocadastro, cliqueem ADICIONAR

< Secretaria

Informagdes Gerais

Dados Bancarios
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Nao esqueca de adicionar a foto do cirurgiao
dentista ao cadastrar.

Secretaria

*Caso nao tenha adicionado, ndo se preocupe, vocé pode adicionar a qualquer
momento. Confira a pagina 55 para saber mais.



CADASTRANDO

PROCEDIMENTOS
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Para realizar o cadastro de procedimentos, acesse
CONFIGURAGOES 0%

Atendimentos

Confirmados Hoje =

Indicadores de Performance de 01/05/20212 até 31/05/2021E

o + 0
& &
0.00% 0.00% 0.00% R$0.00
‘ssées executadas Atendimento Orgcamentos Faturamento por
Ssdes executadas(0) X 100) = telefénico realizados sesséo
ejadas(42 Consultas co ecidas(0) A Fatur; nto Total(R$ 0.00
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Apds abrir as CONFIGURACOES, no menu lateral,
acesse PROCEDIMENTOS.

é Voltar para Minha Pagina

Configuragdes da Aplicacao

‘ Secretarias

? Filtrar

Dados gerais

Procedimentos
Cadastro e dados
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Apods, basta clicar em B\ [o\elxdgele=lelI11Eg]e

€~ Voltar para Minha Pagina >
Configura¢des da Aplicacao

El cadastros

Cadastros da aplicacio Procedimentos ‘
Clinicas

Dados gerais .
Y Filtrar Novo Procedimento

Cirurgio-dentista
Dades gerais

Cadeiras
Cadeiras da clinica

Secretéarias . _
Consulta Mensal
Dados gerais

&\ Procedimentos
Cadastro e dados

Anamnese
Modelos e peguntas

Financeiro

: = : Teste de fluxo salivar / Sialometria Clinica Geral
ConfiguracBes do financeiro
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Em seguida, basta preencher TODOS dados pedidos
e,aposcompletar ocadastro, cliqueem ADICIONAR

Procedimento
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CADASTRANDO

NOVA ANAMNESE
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Para realizar o cadastro de uma nova anamnese,
acesse CONFIGURAGCOES 5%z

Atendimentos

Confirmados Hoje =

Indicadores de Performance de 01/05/20212 até 31/05/2021E

&
0.00% 0.00% R$0.00

Atendimento Orgamentos Faturamento por
telefénico sessdo
Consultas comparecidas() Aprovados(0) X 100 Faturamento Total(RS 0

-
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Apds abrir as CONFIGURACOES, no menu lateral,
acesse ANAMNESE.

é Voltar para Minha Pagina

Configuragdes da Aplicacao

‘ Secretarias

? Filtrar

Anamnese
Modelos e pegunta
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Apods, basta clicar em BNOYEFAREINIGESS

€~ Voltar para Minha Pagina >
Configura¢des da Aplicacao

El cadastros

Cadastros da aplicagio Anamneses ‘
Clinicas
Dados gerais

Y Filtrar Nova Anamnese

Cirurgio-dentista
Dades gerais

Cadeiras -
Cadeiras da clinica

Secretarias Anamnese padrdo
Dados geras ®

Procedimentos
Cadastro e dados

Anamnese
Modelos e peguntas

Financeiro

ConfiguracBes do financeiro
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Em seguida, basta preencher TODOS dados pedidos
e,aposcompletar ocadastro, cliqueem ADICIONAR

Anamnese
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Para adicionar suas perguntas na anamnese criada,
basta clicar no icone +

é Voltar para Minha Pagina >

Configuragdes da Aplicacao

@ Cadastros
Cadastros da aplicacio Anamneses

Clinicas
Dados gerais

W
Cirurgido-dentista

Dados gerais

Cadeiras

Cadeiras da clinica

Secretarias
Dados gerais

Procedimentos

Cadastro e dados

Anamnese
Modelos e peguntas

Financeiro
Configurac@es do financeiro
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E adicionar sua pergunta! Nao esqueca que ao
adicionar a pergunta, vocé deve escolher o tipo dela.

Faca o mesmo processo descrito na pagina anterior
para adicionar novas perguntas.

Pergunta da Anamnese




CADASTRANDO

TABELA DE VALORES
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Para realizar o cadastro de da tabela de valores,
acesse CONFIGURAGOES £33

Atendimentos

Confirmados Hoje =

Indicadores de Performance de 01/05/20212 até 31/05/2021E

&
0.00% 0.00% R$0.00

Atendimento Orgamentos Faturamento por
telefénico sessdo
Consultas comparecidas() Aprovados(0) X 100 Faturamento Total(RS 0

-
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Apds abrir as CONFIGURACOES, no menu lateral,
acesse FINANCEIRO e depois cligue em Tabela de
Preco de Proc.

é Voltar para Minha Pagina

Configuragcoes da Aplicacao

Clinicas

Tabelas de Prego
Precos de Procedin

Configuragdes de NFS-e
Setup para emitir notas
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Apos, basta clicar em ENOZREISEE

€~ Voltar para Minha Pagina >
Configura¢des da Aplicacao

Cadastros

Cadastros da aplicacio Tabela de Precos de Procedimento ‘
Financeiro

Configuragdes da financeiro
Y Filtrar

Nova Tabela

Tabelas de Prego de Proc.
Precos de Procedimentos

Contas
Dados para pagamentos

Categorias de Movimentagdes
g 5 Tabela geral
Tipos de receitas e despesas

Configuragées de NFS-e
Setup para emitir notas

Automagdes

Automagdes do software

Assinatura

Informacies da assinatura

49
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Em seguida, basta preencher os dados e, apos
completar o cadastro, cliqgue em ADICIONAR

< Tabela de Preco de Procedimento

Dados Gerais

Procedimentos




CADASTRANDO

DADOS DE PAGAMENTO
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Para realizar o cadastro dos dados de pagamento,
acesse CONFIGURAGCOES 5%z

Atendimentos

Confirmados Hoje =

Indicadores de Performance de 01/05/20212 até 31/05/2021E

&
0.00% 0.00% R$0.00

Atendimento Orgamentos Faturamento por
telefénico sessdo
Consultas comparecidas() Aprovados(0) X 100 Faturamento Total(RS 0

-
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Apds abrir as CONFIGURACOES, no menu lateral,
acesse FINANCEIRO e depois clique em CONTAS.

é Voltar para Minha Pagina

Configuragcoes da Aplicacao

Clinicas

v Filtrar
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Apos, basta clicar em ENOEI®e]si¥

é Voltar para Minha Pagina >
Configuragcdes da Aplicacao

Cadastros

Cadastros da aplicacio Contas

Financeiro
Configu s do financeiro

Nova Conta

Tabelas de Preco de Proc.
Precos de Procedimentos

Contas

Dados para pagamentos

Categorias de Movimentagées
Tipos de receitas e despesas
regisiros a serem exibidos.
Configuragées de NFS.e
Setup para emitir notas

Automagdes

Automagdes do software

Assinatura
Informaches da assinatura

54
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Em seguida, basta preencher TODOS DADOS
OBRIGATORIOS pedidos e, apdés completar o
cadastro, cliqgue em ADICIONAR

Conta Bancaria




ADICIONANDO/EDITANDO
DADOS CADASTRADOS

NAS CONFIGURAGOES
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Caso nao tenha adicionado alguma informacao ou
qgueira modificar algo, nao se preocupe, vocé pode
adicionar ou editar aqualqguer momento. Bastaclicar
No iconeﬁ(que se encontra ao lado de todos itens cadastrados).

Para realizar esse procedimento, acesse as
CONFIGURAGOES (%

Atendimentos

Confirmados Hoje =

Indicadores de Performance de 01/05/20215 até 31/05/20213

J
‘(}00% 0.00% 0.00% R$0.00

ssbes executadas Atendimento Orgamentos Faturamento por

ssdes executadas(0) X 100 telefénico realizado
2 Consultas comparecidas(0 Aprov

sesséo
I —

O
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Apos, va no local onde esta a informacao que deseja
adicionar/editar e clique no icone ﬁ

Assim como no exemplo abaixo:

€ Voltar para Minha Pégina

Configuracdes da Aplicacao

El cadastros
Cadastros da aplicacio Clinicas

@ Clinicas
Y Filtrar
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E pronto!

Vocé pode adicionar ou editar dados e
adicionar uma imagem.




IMPORTANDO

PACIENTES
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Para importar seus pacientes do sistema anterior
para a EVVA, acesse CONFIGURAGOES {33

Atendimentos

Confirmados Hoje =

Indicadores de Performance de 01/05/20212 até 31/05/2021E

&
0.00% 0.00% R$0.00

Atendimento Orgamentos Faturamento por

telefénico realizado
Gl CompaRRa A

sesséo
Faturamento Total(R$ 0
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Apds abrir as CONFIGURACOES, no menu
lateral, acesse AUTOMACOES e depois clique em
IMPORTACAO DE PACIENTES.

é Voitar para Minha Pagina

Configuragcoes da Aplicacao

Clinicas

v Filtrar
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Antesdeiniciar aimportacaodos seus pacientes, nao
esqueca de baixar o MODELO DE IMPORTACAO
disponivel na pagina de importacoes.

Caso ja tenha baixado o modelo, prossiga para o
Proximo passo.

é Voitar para Minha Pagina

Configuragcoes da Aplicacao

Importacéo de Pacientes
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Apos ter passado seus pacientes para o modelo de
importacao, clique ou arraste o documento para o
botdo escrito:

Arraste ou clique para encontrar o arquivo

de importacao

é Voitar para Minha Pagina >

Configuragcoes da Aplicacao




EVVA MANUAL DA EVVA

A importacao ira demorar alguns minutos
ou horas dependendo do tamanho da sua
lista de pacientes.

Assim que estiver importado, vocé ja pode
comecar a usar!




ENVIANDO TAREFAS

PARA A SECRETARIA
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Para enviar tarefas especificas para a sua secretaria,
«/ ===
acesse as TAREFAS v=—

Atendimentos

Confirmados Hoje =

dicadores de Performance de 01/05/20212 até 31/05/20210

&
0.00% 0.00% 0.00% R$0.00

Sessfes executadas Atendimento Orgamentos Faturamento por
(s das(0) X 100) = telefénico sessdo
con das(0) Al ad0os(0) X 100 Faturamento Total(R$ 0.00) =

o
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Ap0ds, basta clicar em ENOYEREIGE

& Voltar para Minha Pdgina > Tarefas >
Tarefas da Clinica

% ritrar  Mostrando Tarefas de 01/06/2020 até 01/07/2020 Ver Lista MNova Tarefa

AFazer Em andamento Concluido

Completar cadastro do paciente lluska
Fontes

Confirmar primeira consulta Gabriel
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Preencha os dados pedidos e, apds concluido, clique
em SALVAR.

* No campo DE sera selecionado o dentista que enviou a tarefa.
* No campo PARA serd o nome da secretaria que receberd a tarefa.
* Ambos (dentista e secretaria) devem estar cadastrados no sistema.

€~ \Voltar para Minha Pdgina > Tarefas >

Tarefas da Clinica

Y ritar  Mostrando Tarefas de 01/06/2020 até 01/07/2020 Ver Lista Nova Tarefa

AFazer Em andamento Concluido

Completar cadastro do paciente lluska
Fontes

Confirmar primeira consulta Gabriel
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E pronto!

Sua secretaria ja esta com as tarefas que
foram delegadas pelo dentista.




INCLUINDO NOVO

PLANO DE TRATAMENTO
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Paraincluirumnovoplanodetratamentonocadastro

do seu paciente, acesse PACIENTES 9&2

Atendimentos

Confirmados Hoje =

Indicadores de Performance de 01/05/20212 até 31/05/2021=

J
0.00% 0.00% 0.00% R$0.00

Sessfes executadas Atendimento Orgcamentos Faturamento por
(Sessdes executadas(0) X 100) = telefénico realizado sesséo
anejadas(42 Consultas parecidas(0) X (Aprovados(0) X 100) = Faturamento Total(R$ 0.00) =

o
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Apods, procure pelo paciente que deseja adicionar o
novo plano de tratamento e clique no icone |§|

& Voitar para Minha Pagina

Lista de Pacientes

Y Filtrar Exportar Excel 3 Exportar Pdf

LATZE MELO
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Apos, clique no botao

Voltar para Minha Pagina > Lista de

Linha do Tempo do Paciente 01/06/2018

Desbravando seu futuro!

Adelia Temoteo

= Timeline
fer a Timeline

Anamnese
Ver anamn

Exames/Documentos

Planos de Tratamentos Parabenize pelo seu aniversario

Ver planos de tratames

Extrato financeiro
Ver extrato financeiro

© © 6 0 0 0 0 0 0 00 0 0 0 00 00 00 00000 0000000000000 0000000000 0000000000000 0000000000000
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Preencha todos

os dados necessarios e clique em
salvar

< Adicionar na Linha do Tempo

Nome do Paciente Data

Adelia Temoteo 01/06/2020 11:40 m

Tratamento Exame/Documento

Informagdes do Tratamento

Cirurgido-dentista

Procedimentos

Tipo de consulta

Consulta de Tratamento

Campo obrigatario
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Vocé também podem adicionar outras informacoes
como exames e tarefas para a secretaria nesse
mesmo cadastro

Adicionar na Linha do Tempo
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Apods adicionar o planejamento do tratamento, vocé
deve clicar no icone E para adicionar ao plano de
tratamento que sera apresentado para o paciente.

Linha do Tempo do Paciente 01/06/2018 @ 01/07/2020 @ Todas as categorias

001- Planejamento Ortoddntico
Sessdo 1de 3
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Depois que os tratamentos foram selecionados,
CI iq ue Nno bOtéO (o nimero no botdo é atualizado conforme quantidade de

tratamentos selecionados)

Linha do Tempo do Paciente 01/06/2018 @ 01/07/2020 @ Todas as categorias

£/ Desbravando seu futuro!

Adelia Temoteo e
= Timeline
Ver a Timeline

Anamnese
Ver anamnese
001- Planejamento Ortodéntico
Exames/Documentos Sessdio 3 de 3
Ver documentos o

BOS®

Planos de Tratamentos
Ver planos de tratamentos

Extrato financeiro
Ver extrato financeiro

001- Planejamento Ortoddntico

Sessdo 2 de 3




Fique Atento!

Nao achou o restante dos tratamentos?
Saiba que, ao clicar em DESBRAVANDO O SEU
FUTURO, o restante dos seus tratamentos e
consultas futuras irdo aparecer. Assim, vocé tem
mais controle sobre o futuro do tratamento do seu
paciente

Linha do Tempo do Paciente
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Apods selecionar o(s) tratamento(s) preencha os
dados pedidos. Nessa tela € onde vocé ira colocar
informacoes, dados e formas de pagamento.

* O valor de cada tratamento deve ser previamente cadastrado no
sistema

€~ Voltar para Minha Pagina > Lista de paci

Novo Plano de Tratamento

Informacgdes do Plano de Tratamento
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Assim que finalizado, vocé sera redirecionado para a
pagina de aprovacao do plano de tratamento. Caso
seja aprovado na hora, bastaclicar noicone «@

€= Voltar para Minha P4gina > Lista de pacientes >

Novo Plano de Tratamento

Informagées do plano
arais do Pk

Concluséo

@ Obal Plano de Tratamento finalizado. Agora basta o paciente aprovar.

. Aprovado




Fique Atento!

Seoplanodetratamentonaoforaprovado
na hora, nao se preocupe!

Vocé pode conferir todos planos de

tratamento diretamente no CADASTRO

DO PACIENTE clicando na aba PLANOS
DE TRATAMENTOS.

Linha do Tempo do Paciente




EXCLUINDO EXAMES E

DOCUMENTOS DA FICHA
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Para excluir exames/documentos do cadastro do seu
paciente, acesse PACIENTES 9&2

Atendimentos

Confirmados Hoje =

Indicadores de Performance de 01/05/20212 até 31/05/2021=

J
0.00% 0.00% 0.00% R$0.00

Atendimento Orgcamentos Faturamento por
telefénico realizados sesséo
Consultas comparecidas(0) X Aprovados(0) X 100) = Faturamento Total(R$ 0.00) =

o
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Apods, procure pelo paciente que deseja adicionar o
novo plano de tratament e clique no icone El

& Voltar para Minha Pagina

Lista de Pacientes

Y Filtrar Exportar Excel 3 Exportar Pdf

LAIZE MELO
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Apos clicar no cadastro do paciente, cliqgue em
EXAMES/DOCUMENTOS

€ Voltar para Minha Pdgina > Lista de Pacientes >

Linha do Tempo do Paciente 01/06/2018 @ 01/07/2020

Desbravando seu futs

Adelia Temoteo

Timeline
Ver a Timeline

Anamnese

Ver anamnese

- Planejamento Orfodontico

Exames/Documentos
Ver documentos

Ver planos de tratamentos

Extrato financeiro
Ver extrato financeiro

001- Planejamento Ortoddntico

Seeado 2 do 3

86
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Escolha qual dos exames deseja excluir, clique nele
para expandir a aba e delete o exame/documento
desejado. Para excluir, basta clicar no icone @

Exames/Documentos do Paciente

[& Detalhes

Imagens
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----------------------------------------------------------------------------------

Vocé também pode excluir aabacompletadoexame/
documento.

Escolha a aba de exames/documentos que sera
exluida e clique no icone @

Exames/Documentos do Paciente
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Confirme a exclusao e pronto!




ATIVAR/DESATIVAR

ITENS CONFIGURADOS
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Caso queira desativar um procedimento, clinica ou
outro tipo de cadastro (em que seja possivel realizar
essa operacao), nao se preocupe, vocé pode ativar
ou desativar a qualquer momento. Basta clicar no

icone ‘ (que se encontra ao lado de todos itens cadastrados).

Para realizar esse procedimento, acesse as
CONFIGURACOES 93g

Atendimentos

Confirmados Hoje =

Indicadores de Performance de 01/05/20215 até 31/05/20213

J
\0;00% 0.00% 0.00%

ssbes executadas Atendimento Orgcamentos Faturamento por

Ssées executadas(0) X 100 telefénico realizado
2 Consultas comparecidas(o Apro

sesséo
T
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Ap0ds, va no local onde esta a informacao que deseja
adicionar/editar e clique no icone @@

Assim como no exemplo abaixo:

& voitar para Minha Pagina >

Configuragcoes da Aplicagao

Clinicas
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E pronto!
Sua configuracao estara desativada.

Lembre-se que a configuracao pode
ser ativada novamente sem nenhum
problema.




ADICIONANDO LEADS

MANUALMENTE




EVVA MANUAL DA EVVA

Para realizar o cadastro de leads manualmente,
acesse NOVO LEAD (localizado no menu superior)

Atendimentos

Confirmados Hoje =

Indicadores de Performance de 01/05/20212 até 31/05/2021E

&
0.00% 0.00% 0.00% R$0.00

Sessfes executadas Atendimento Orgamentos Faturamento por

adas(0) X 100) - telefénico realizado
Consult mparecidas(0) A

ec sessdo
sdes planejadas(42 Faturamento Total(R$ 0
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Em seguida, basta preencher os dados e, apos
completar o cadastro, clique em SALVAR

< Novo Lead

Dados do Paciente

Agendar primeira consulta
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E pronto, seu novo lead ja esta cadastrado
na EVVA.




SELECIONANDO TABELA
DE PROCEDIMENTOS QUE

APARECERAO NA SUACLINICA
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Para selecionar tabelas que serao visiveis em sua
clinica, acesse CONFIGURAGOES £53a

Atendimentos

Confirmados Hoje =

Indicadores de Performance de 01/05/20212 até 31/05/2021E

&
0.00% 0.00% R$0.00

Atendimento Orgamentos Faturamento por

telefénico realizado
Gl CompaRRa A

sesséo
Faturamento Total(R$ 0
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Apds acessar as CONFIGURACOES a pagina de
clinicas sera aprimeiraaaparecer, escolhaaclinica
que deseja alterar a tabela de procedimentos e
cligue noicone ﬁ para fazer a edicao.

& \Voltar para Minha Pagina

Configuragcoes da Aplicagao

Clinicas

? Filtrar
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A janela de edicao sera aberta e vocé deve ir até o
ultimo item onde esta escrito PROCEDIMENTOS
USADOS PELA CLINICA, é nesse local que vocé
ira selecionar qual tabela deve aparecer para
determinada clinica.

Clinica

5133331-134 51081431114

Endereco

90450-000

Parto Alegre

Procedimentos usados pela clinica

(O Apenas procedimentos cadastrados
O Apenas sugestdes da Evva

@ Ambos




EDITANDO O CADASTRO

DE PACIENTES
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Para editar o cadastro dos seus pacientes, acesse

PACIENTES 22R

Atendimentos

Confirmados Hoje =

S\

Indicadores de Performance de 01/05/20212 até 31/05/2021E

&
0.00% 0.00%

Sessdes executadas Atendimento
(s tadas(0) X 100) = telefénico

0.00%

Orgamentos
realizados

——

&

R$0.00

Faturamento por

sesséo

Fatt ento

Total(R$ 0.00) -
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Apods, procure pelo paciente que deseja alterar o
cadastro e clique no icone ﬁ

& Voltar para Minha Pagina

Lista de Pacientes

Y Filtrar Exportar Excel 3 Exportar Pdf

LAIZE MELO
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Assim que clicar no icone EDITAR, vocé

sera redirecionado para essa pagina

onde ira conter TODO o cadastro do seu
paciente.

Redes Sociais

m Cligue na imagem para adicionar a fote do Paciente direto da sua Webcam, ou se pr
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Vocé pode adicionar ou editar dados,
adicionar uma imagem e, até mesmo,
adicionar as redes sociais do seu paciente.

Assim que terminar, bastasalvar e pronto!
O cadastro do seu paciente foi atualizado.




RELATORIOS: PACIENTES

INADIMPLENTES
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Para saber quais pacientes estao inadimplentes,
acesse RELATORIOS |:lil

Atendimentos

Confirmados Hoje =

Indicadores de Performance de 01/05/20212 até 31/05/2021=

J &
0.00% 0.00% 0.00% R$0.00

essdes executadas Atendimento Orgcamentos Faturamento por
(se adas(0) X 100) = telefénico realizados sessdo

Consultas comparecidas(0) X Aprovados(0) X 100) = Fatu ento Total(R$ 0.00) +
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Apds vocé clicar em RELATORIOS, ird aparecer o
relatério de paciente inadimplentes.

Filtre os resultados pela data ou pelo nome do
paciente pararealizar a sua busca.

Relatorios da Aplicagcao

‘ Repasses

fos fi
Inadir ntes
r r ncias
irurgi ntista ‘
i

Y Fitrar




RELATORIOS:

REPASSES
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Para saber para quais repasses vocé deve fazer,
acesse RELATORIOS |:lil

Atendimentos

Confirmados Hoje =

Indicadores de Performance de 01/05/20212 até 31/05/2021=

J &
0.00% 0.00% 0.00% R$0.00

essdes executadas Atendimento Orgcamentos Faturamento por
(se adas(0) X 100) = telefénico realizados sessdo

Consultas comparecidas(0) X Aprovados(0) X 100) = Fatu ento Total(R$ 0.00) +
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Apés clicar em RELATORIOS, no menu lateral,
acesse REPASSE

¢ Voltar para Minha Pagina >

Relatorios da Aplicagcao

‘ Repasses
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Apos clicar em REPASSE, vocé deve filtrar os
resultados pela data ou pelo nome do dentista ou do
paciente pararealizar a sua busca.

Relatorios da Aplicacao

‘ Repasses




RELATORIOS:

FLUXO DE CAIXA
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Para saber para qual o seu fluxo de caixa, acesse

RELATORIOS |1l

Atendimentos

Confirmados Hoje =

Indicadores de Performance de 01/05/20212 até 31/05/2021=

J
0.00% 0.00%

essdes executadas Atendimento
(Se adas(0) X 100) = telefénico

Consu comparecidas(0) X

0.00%

Orgcamentos

realizados
Aprovados(0) X 100

Gréfico de barras

&
R$0.00

Faturamento por
sesséo
Faturamento Total(R$ 0.00) =
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Apésclicarem RELATORIOS, no menu lateral, acesse
FLUXO DE CAIXA

¢ Voltar para Minha Pagina >

Relatorios da Aplicagcao

‘ Repasses

Fluxo de Caixa
Movimentacoes
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Apos clicar em FLUXO DE CAIXA, vocé deve
filtrar os resultados pela data para visualizar suas
movimentacoes.

(‘" Voltar para Minha Pagina >

Relatorios da Aplicacao

[+ Financeiro

Relatérios financsiros ‘ Fluxo de Caixa

01/01/2020 m 30/06/2020
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A EVVA irad trazer um resumo de todos
os valores recebidos em planos de
tratamento, procedimentos avulsos,
movimentacoes, entre outros itens
relacionados ao fluxo do seu caixa.




REGISTRANDO

PAGAMENTO DO PACIENTE
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Pararealizaroregistrodopagamentodedeterminado
paciente, acesse PACIENTES 9&2

Atendimentos

Confirmados Hoje =

Indicadores de Performance de 01/05/20212 até 31/05/2021=

J
0.00% 0.00% 0.00% R$0.00

Sessfes executadas Atendimento Orgcamentos Faturamento por
(Sessdes executadas(0) X 100) = telefénico Sessdo
anejadas(42 consultas das(0 Al 3dos(0) X 100

Faturamento Total(R$ 0.00) =

o




EVVA MANUAL DA EVVA

ApOss, procure pelo paciente que deseja realizar o
registro de pagamento e clique no icone |§|

& Voitar para Minha Pagina

Lista de Pacientes

Y Filtrar Exportar Excel 3 Exportar Pdf

LATZE MELO
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-----------------------------------------------------------------------------------

Apos entrar no cadadastro do paciente, clique em
EXTRATO FINANCEIRO

€~ Voltar para Minha Pagina > Lisia de Pacienies >

Linha de Tempo do Paciente 01/06/2018 E] 01/07/2020 @ Todas as categorias

:. Desbravando seu futuro!

Adelia Temoteo

= Timeline

Ver a Timeline

Anamnese

Ver anamnese

Exames/Documentos
Ver documentos

Planos de Tratamentos Parabenize pelo seu aniversario
Ver planes de tratamentos

Extrato financeiro
Ver extrato financeiro
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----------------------------------------------------------------------------------

Escolha qual pagamento sera registrado e clique no

icone ,

& Voltar para Minha Pagina > Lista de Pacientes >

R$ 500,00 R$ 500,00

Planejado A Pagar

Adelia Temoteo Extrato Financeiro do Paciente

Timeline
Ver a Timeline
? Filtrar

Anamnese

Ver anamnese

Exames/Documentos

Ver documentos

Planos de Tratamentos
Ver planos de tratamentos

[# Extrato financeiro
Ver extrato financeiro
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Preencha TODOS os dados pedidos e clique em
CONFIRMAR PAGAMENTO

& Pagamento

Dados do pagamento

Forma de pagamento
Boleto bancério

Valores

Nenhum - - ) RS 500,00

Valor a pagar
R$ 500,00
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E pronto, pagamento confirmado!

Tome cuidado, verifique qual dentista atendeu o
paciente e o valor a ser pago no campo VALOR A
PAGAR, preenchaexatamenteovalor queopaciente

esta liquidando.
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evva

A SOLUCAO PARA ODONTOLOGIA

www.evva.me
WhatsApp: (51) 99172-4344 | Email: falecom@evva.me

Facebook: /followevva | Instagram: @followevva



